A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények

intézkedésének rendje

Az igény benytjtasa
A kozérdekli adat megismerése irant barki

— szbban,

— irasban vagy

— elektronikus tuton
igényt nyujthat be.

Az igény benyutjtasanak helye és médja
Szobeli igények benyuijtds

a.) személyesen: a DMJV Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja Debrecen, 4027 Debrecen,
Thomas Mann u. 2/A. szam alatti k6zpontban a Titkarsagon, tigyfélfogadasi idében.
b.) Telefonon, a kovetkez6 telefonszamon:
52/415-576

Irdsbeli igények benyijtisa

a.) személyesen: az DMJV Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja 4027 Debrecen, Thomas Mann
u. 2/A. szam alatti kézpontban a Titkarsagon benyujtva,

b.) postai Giton: az intézmény vezetéjének cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: a csaladsegito@intezmeny.debrecen.hu

d.) e-mail cimre kiildott levélben.

Az igénylo kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja
— azaltala irt igénylési formaban, vagy
— az DMJV Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet)

A benyujtott igények teljesitése

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az intézmény vezetdje, gazdasagi
adatok vonatkozasaban a gazdasagi vezeté gondoskodik.

A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

az igénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— azigényelt adat a mas modon jogszeriien mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az DMJV Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja munkatarsainak
nevére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— azigény az DMJV Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja cljarasara, hataskorére, az

alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban azonnal nem valaszolhatd meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor.
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A telefonon érkez0, a kozérdekii adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat az
intézmény vezetdjéhez, annak tavollétében a helyetteséhez, a gazdasagi adatok vonatkozasdban
a titkarsagi csoportvezetéhoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon irdsban (vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy elektronikus uton) kell — a kozérdekii adat
megismerésére iranyul6 igénynek a tudomasra jutdst kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem Iehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar nyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrodl, vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A fénymadsolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6d dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadményozésara az intézmény vezetdje,
tavollétében a helyettese, gazdasagi vonatkozasu adatok esetén a titkarsagi csoportvezeté
jogosult.



